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All Regional Offices/Depots/Outlets 

സർ, 

          വിഷയം: പ്രതിമാസ ലാഭനഷ്ട വിവരങ്ങൾ സമർപ്പിക്കുന്നത്       

                                  സംബന്ധിച്്ച    

 

          സൂചന:   ബഹു: MD യുടെ നിർദ്ദേശം 

 

                      സപ്ലൈദ്ദ ാ  ഔെ്ടലറ്റു ളുടെ  പ്രതിമാസ 

ലാഭനഷ്ടക്കണക്കു ൾ സമർപ്പിക്കുവാൻ ബഹു : MD നിർദ്ദേശം 

നൽ ിയിട്ടുണ്്ട. ആയതിദ്ദലക്കായി Google Spreadsheet തയാറാക്കിയിട്ടുണ്്ട. 

മാദ്ദവലി ദ്ദറാറു ൾ, സൂപ്പർ മാർക്കറ്റു ൾ, രീപ്പിൾസ് ബസാറു ൾ, 

പ്ലഹപ്പർ മാർക്കറ്റു ൾ, അപ്ന ബസാറു ൾ തുെങ്ങിയ ഔെ്ടലറ്റു ൾ 

അവരവരുടെ വിൽപ്പനയുമായി ബന്ധടപ്പട്ട വിവരങ്ങൾ െി. Spreadsheet 

ടല അതാത് ദ്ദ ാളങ്ങളിൽ  ൃതയമായി ദ്ദരഖടപ്പെുദ്ദേണ്ടതാണ്. 

ഇതുമായി ബന്ധടപ്പട്്ട താടെ ദ്ദചർക്കുന്ന നിർദ്ദേശങ്ങൾ 

പ്ശദ്ധിദ്ദക്കണ്ടതാണ്. 

 

1.   Google Spreadsheet പ്രവർേിക്കുന്നതിന് G Mail ID ആവശയമായതിനാൽ 

നിലവിൽ എല്ലാ റീജിയണൽ ഓഫീസു ളുടെയും ഡിദ്ദപ്പാ ളുടെയും 

G Mail ദ്ദലക്ക ്Spreadsheet അയച്ചിട്ടുണ്്ട.  

2.   ഓദ്ദരാ  ഡിദ്ദപ്പാ ളും അവരവരുടെ  ീെിലുള്ള ഔെ്ടലറ്റു ൾ G Mail ID 

Create ടചയ്ത  ് വിവരങ്ങൾ ദ്ദരഖടപ്പെുേിയിട്ടുണ്്ട എന്ന് ഉറപ്പ ്

വരുദ്ദേണ്ടതാണ്.  

3.   ഔെ്ടലറ്റു ൾക്്ക ദ്ദവണ്ടി ഡിദ്ദപ്പാ ൾ ദ്ദനരിട്്ട വഹിക്കുന്ന 

ഔെ്ടലറ്റു ളുടെ ടചലവു ൾ (Rent, Salary etc.) ഡിദ്ദപ്പാ ൾ തടന്ന 

ദ്ദരഖടപ്പെുദ്ദേണ്ടതാണ്. 

4.   ഔെ്ടലറ്റു ളുടെ ലാഭനഷ്ട വിവരങ്ങൾ  10-ͻ○തീയ്യതിക്്ക മുമ്പ് 

സംക്ഷിപ്തരൂരേിൽ MD ക്്ക സമർപ്പിദ്ദക്കണ്ടതിനാൽ അതാത ്

മാസടേ വിവരങ്ങൾ തുെർമാസം 7-ͻ○തീയ്യതിക്ക ം തടന്ന 

Spreadsheet ൽ ദ്ദരഖടപ്പെുദ്ദേണ്ടതാണ്. 

5.   ഔെ്ടലറ്റു ൾ സമയബന്ധിതമായും  ൃതയമായും വിവരങ്ങൾ 

ദ്ദരഖടപ്പെുേി എന്നത് അതാത്  ഡിദ്ദപ്പാ  മാദ്ദനജർമാരും റീജിയണൽ 

മാദ്ദനജർമാരും ഉറപ്പ് വരുദ്ദേണ്ടതും ആയത് അനുവദിച്ചിരിക്കുന്ന 

ദ്ദ ാളേിൽ (Yes/No) ദ്ദരഖടപ്പെുദ്ദേണ്ടതുമാണ്.  

6.   എല്ലാ മാസവും 30/31 തീയ്യതിയിൽ G Mail ൽ Updated Spreadsheet 

ലഭയമാ ുന്നതാണ ്

7. ടരദ്ദപ്ൊൾ, LPG, ടമഡിസിൻ തുെങ്ങിയ ഔെ്ടലറ്റു ളുടെ വില്പന 

വിവരങ്ങൾ അതത് ടസക്ഷനു ളിൽ തടന്ന ദ്ദശഖരിക്കുന്നതിനാൽ െി. 

ഔെ്ടലറ്റു ൾ Spreadsheet ൽ ഉൾടപ്പെുേിയിട്ടില്ല. 

 

       (ഒപ്പ്)         

  അഡീഷണൽജനറൽമാദ്ദനജർ(ഫിനാൻസ്)        


